Guatemala 28 de|febrero del 2020
Informe No.002-2020

Licenciada,
CINZIA RENATA Di CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

De fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito|de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado el Contrato Administrativo por
Sewici¢s Técnicos - Numero 180-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2020 cofrespondiente al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura con nuamero| de DTE 1920418182 serie
C922B298.

Actividades realizadas:
a) Apoyar en la ubicacion, revision, reclasificacién y organizacion del archive muerto
cUe expedientes de la Direccidn de Espectaculo Publicos.
b) Brindar apoyé mejorando la disposicién fisica del [archivo de expedientes de la
Direccién de| Espectaculos Publicos.
c) Apoyar clasificando y ordenando el archivo muerto de la Direccién de Espectaculos
Plblicos, para la evacuacion de expedientes inagtivos y documentos que han
caducado.
d) Brindar apoyé realizando la verificacion y actualizacion de los bienes del inventario
de la Direccion de Espectaculos Publicos.

e) Otfras actividades afines al contrato.

Resultaidos obtenidos:

a) Se apoyd en la revision del archivo muerto de los expedientes del|la “Direccién de
Espectéaculos Publicos” dando una mejor perspectivg a dichos doclimentos.

b) Se apoyo mé}orando la disposicion del archivo de expedientes de|la “Direccion de
E;spectécufoé Publicos”. |

¢) Se apoyo en‘ fa regulacion e identificacién de expedientes del archivo muerto de la
“Direccion de Espectaculos Publicos”.

d) Se apoyd en la extraccién de los cddigos de los bienes muebles que estan en
proceso de |:aja de la “Direccidn de Espectéculos Piplicos”.

e) Se apoyd en la recepcion de expedientes pargq la solicitud |de licengia de
Espectaculos Publicos de eventos nacionales, eventos extranjeros| obras teatrales,

circos nacionales y centros nocturnos.
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